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UPUTE O STRUCNOJ PRAKSI STUDENATA EKONOMSKOG
FAKULTETA - ZAGREB

Struéna praksa obvezna je za redovne studente. Svaki redovni student duzan je tijekom
zadnje godine studija ovog Fakulteta obaviti obveznu struénu praksu u odgovaraju¢em
poduzecu ili ustanovi koje sam izabere na temelju uputa Sto ¢e ih dobiti od svog voditelja
prakse. Stru€na praksa moze se obaviti i u inozemstvu pod uvjetima iz ove Upute.

Obvezna praksa traje 120 sati, sukiadno radnom vremenu poduzeca iii ustanove gdje se
praksa obavlja.

Voditelj prakse sa strane Ekonomskog fakulteta Zagreb bit ¢e nastavnik kojeg odredi
Katedra kao voditelja smjera studija $to ga student pohada.

Voditelj prakse u poduzecu ili ustanovi gdje se praksa obavlja, bit ¢e predstavnik
poduzecéa - ustanove koju odreduje mjerodavna osoba u tom poduzecu - ustanovi.

Voditelj prakse u poduzecu - ustanovi izdaje studentu - praktikantu "POTVRDNICU" da je
uredno obavio obveznu struénu praksu u trajanju 120 sati.

Student - praktikant duzan je tijekom obavljanja obvezne stru¢ne prakse voditi dnevnik u
kojeg upisuje sva svoja zapazanja, opisuje Sto je na praksi radio i §to je sve naucio. Pri
upisivanju obvezne prakse u indeks student je duZzan svom voditelju prakse predati

"Potvrdnicu o obavljenoj praksi", "Dnevnik prakse" (na uvid), ispunjenu "Prijavnicu-
Potvrdnicu za praksu" i indeks.

Struéna praksa evidentira se u indeks odgovaraju¢im Zigom, a temeljem prijavnice-
potvrdnice koju ovjerava nastavnik-mentor i koju student predoci u Studentskoj referadi.



» OKVIRNI PROGRAM OBVEZNE STRUCNE PRAKSE:

- upoznavanje s organizacijom i funkcioniranjem poduzeca ili ustanove gdje je praksa
obavlijena,

- upoznavanje sa sustavom rada i poslovanja odgovarajucih organizacijskih jedinica u
poduzecu ili ustanovi,

- upoznavanje s radom i poslovanjem konkretne organizacijske jedinice u kojoj ¢e student
obaviti najveci dio struéne prakse (ta organizacijska jedinica trebala bi se baviti onim
djelatnostima koje su sukladne znanjima $to ih student stiete na svom smjeru studija, ili

imati dovolino dodirnih to¢aka sa struénim predmetima $to ih student-praktikant slusa na
svom smjeru studija),

- rad na konkretnim slu¢ajevima iz prakse (na primjer: poslovi izvoza i uvoza, sloZzeni VT
poslovi, ugovaranje turistickihn aranZmana, ugovori u veleprodaji i maloprodaij,
zastupniGko i konsignacijsko poslovanje, Speditersko poslovanje prema dobivenim
dispozicijama, ugovaranje prijevoza i osiguranja, carinski postupak, procedure i carinska
tarifa, obavljanje platnog prometa u zemlji i s inozemstvom, organizacija marketing
sluzbe u poduzecu, istraZivanje trzista, koriStenje poslovnih informacija, vodenje
trgovackih pregovora, organizacija propagande i reklame poduzeca, raéunovodstveno i
knjigovodstveno poslovanje poduzeéa, upoznavanje relevantnih zakonskih propisa, nacin
izrade investicijskih programa i projekata, feasibility studija i sl., bankarsko poslovanje,
financiranje i kreditiranje u vanjskoj i unutarnjoj trgovini, izdavanje bankarskih garancija,
traZzenje i koriStenje bonitetnih informacija, upoznavanje rada proizvodnih pogona,
upoznavanje rada i poslovanja hotela, carinskih skladista, robnih terminala, slobodne
zone i dr., izrada komercijalnih kalkulacija, upoznavanje s naéinom izrade godinjih
planova poduzeéa, bilance poslovanja, izraunom ekonomiCnosti, produktivnosti i
rentabilnosti poslovanja, upoznavanje sa sustavom rukovodenja u poduzeéu i marketing-
managementom, upoznavanje s prakti€énim modelima poslovne kombinatorike, radom
predstavni§tava stranih tvrtki u Hrvatskoj, posredovanjem u medunarodnoj razmjeni,

kontrolom prilieva i odljeva financijskih sredstava poduzeca, dilersko-distributerskim
poslovanjem itd.).

- Ovisno o djelatnostima poduzeca u kojima se praksa obavlja, student ¢e prilagoditi svoj

program prakse tako da najveci dio svog boravka u poduzecu ili odgovarajuéoj ustanovi
posveti praktiénim spoznajama problematike koju izucava na svom smjeru studija.
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